仕　様　書

１　委託業務内容
　　受注者は、次の業務を行う。

　⑴　印刷
　　　次に掲げる物品を印刷・作成する。（カッコ内は予定数量（予定数量は変動することがある。以下同じ。）。）
　　ア　児童手当現況届　　　　　　　　　　　　　　　　（　７，６２０枚）【印刷仕様書　１】
　　イ　児童手当現況届（予備）　　　　　　　　　　　　（　　　８００枚）【印刷仕様書　２】
　　ウ　現況届用チラシ　　　　　　　　　　　　　　　　（　７，６２０枚）【印刷仕様書　３】
　　エ　返信用封筒　　　　　　　　　　　　　　　　　　（　７，６２０枚）【印刷仕様書　４】
　　オ　返信用封筒（予備）　　　　　　　　　　　　　　（　　　８００枚）【印刷仕様書　５】
　　カ　窓付封筒　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（　７，６２０枚）【印刷仕様書　６】
　　キ　窓付封筒（予備）　　　　　　　　　　　　　　　（　　　８００枚）【印刷仕様書　７】
　　ク　継続申立書　　　　　　　　　　　　　　　　　　（　　　３７０枚）【印刷仕様書　８】
　　ケ　継続申立書用チラシ　　　　　　　　　　　　　　（　　　３７０枚）【印刷仕様書　９】
　　コ　申立書　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（　　　２２０枚）【印刷仕様書１０】
　　サ　申立書用チラシ　　　　　　　　　　　　　　　　（　　　２２０枚）【印刷仕様書１１】
　　シ　別居監護申立書　　　　　　　　　　　　　　　　（　２，７７０枚）【印刷仕様書１２】
　　ス　別居監護申立書用チラシ　　　　　　　　　　　　（　２，７７０枚）【印刷仕様書１３】
　　セ　監護相当・生計費の負担についての確認書　　　　（　１，０２０枚）【印刷仕様書１４】
　　ソ　監護相当・生計費の負担についての確認書用チラシ（　１，０２０枚）【印刷仕様書１５】

　⑵　印字
発注者より受け渡された「印字対象者データ」・「事業Ｍ_現況必要データ」・「XT関係者Ｆ_児手」・「支給履歴Ｆ_５・６月認定外データ」（いずれもCSV形式）及び外字情報ファイルに基づき、「児童手当現況届」（以下、「現況届」という。）に受給者及び児童の氏名・住所等を印字すること。詳細は、別紙１「印字対象者データの印字位置等について」のとおり。
「現況届」の作成・印字対象となる者は、以下の種別ア～カの者とし、発注者より受け渡された「印字対象者データ」、「事業Ｍ_現況必要データ」、「XT関係者Ｆ_児手」及び「支給履歴Ｆ_５・６月認定外データ」を使用して、「現況届」の作成・印字対象となる者の抽出を行うこと。抽出方法については次のア～カのとおり。（予定数量：７，６２０件）

ア　離婚協議中父母等
「事業Ｍ_現況必要データ」の「受給者分類」欄が３となっている者のうち、「印字対象者データ」に該当がある者。　※「識別番号」で突合すること

　　イ　公務員共済に加入しているが被用者とされる者
「事業Ｍ_現況必要データ」の「年金種別」欄が４又は５となっている者のうち、「印字対象者データ」に該当がある者。　※「識別番号」で突合すること。

　　ウ　受給者自身の子でない児童を養育している者
　　　　「印字対象者データ」の「続柄」欄が「子」となっていない者

　　エ　別居監護対象者
　　　　「印字対象者データ」の「同居別居」欄が「別居」又は「？？」となっている者

　　オ　支払停止中の者
「支給履歴Ｆ_５・６月認定外データ」に掲載されている者のうち、「印字対象者データ」に該当がある者。　※「識別番号」で突合すること
　　
　　カ　学生以外の大学生年代の子を養育している者
　　　　「XT関係者Ｆ_児手」の「生年月日」が「20030402～20070401」で、「支給要件児童非該当日」が「空欄」になっており、「進学区分」欄が「５」又は「９」となっている者のうち、「印字対象者データ」に該当がある者。

　　　なお、「現況届」の児童欄は３人分しかないため、児童が４人以上の場合は２枚にわたって印字する。この場合、１枚目には３人目までの児童について印字し、児童欄左上に「（次ページがあります）」と印字する。２枚目には、４人目以降の児童について印字する（児童欄以外については、１枚目と同様に印字する。）。
　　　また、「現況届」の児童の兄姉等欄は２人分しかないため、児童の兄姉等が３人以上の場合は２枚にわたって印字する。この場合、１枚目には２人目までの児童について印字し、児童の兄姉等欄左上に「（次ページがあります）」と印字する。２枚目には、３人目以降の児童について印字する（児童の兄姉等欄以外については、１枚目と同様に印字する。）。
　　
　⑶　封入（封かんなし）
　　　封入物については以下のとおりとし、いずれも封かんは行わないこと。
　　　(ｱ) 「現況届」、「現況届用チラシ」及び「返信用封筒」を「窓付封筒」に封入する。
　　　　（予定数量：７，６２０件）
　　　   ※　「窓付封筒」と内容物（「現況届」、「返信用封筒」）の住所（管轄区）に齟齬が生じないよう注意すること。

(ｲ) (2)-アの離婚協議中父母等は、「継続申立書」及び「継続申立書用チラシ」を(3)-(ｱ)に加えて封入する。
（予定数量：３７０件）
※　該当する児童が複数いる場合も、封入する「継続申立書」及び「継続申立書用チラシ」は各１枚とする。

　　　(ｳ) (2)-ウの受給者自身の子でない児童を養育している者は、「申立書」及び「申立書用チラシ」を(3)-(ｱ)に加えて封入する。
　　  　（予定数量：２２０件）
　　   　※　該当する児童が複数いる場合も、封入する「申立書」及び「申立書用チラシ」は各１枚とする。

　　　(ｴ) (2)-エの別居監護対象者は、「別居監護申立書」及び「別居監護申立書用チラシ」を(3)-(ｱ)に加えて封入する。
　　　　（予定数量：２，７７０件）
　　    　※　該当する児童が複数いる場合も、封入する「別居監護申立書」及び「別居監護申立書用チラシ」は各１枚とする。
　　
　(ｵ) (2)- カの学生以外の大学生年代の子を養育している者は、「監護相当・生計費の負担についての確認書」及び「監護相当・生計費の負担についての確認書用チラシ」を(3)-(ｱ)に
加えて封入する。
　  （予定数量：１，０２０件）
　　  ※　該当する児童が複数いる場合も、封入する「監護相当・生計費の負担についての確認書」及び「監護相当・生計費の負担についての確認書用チラシ」は各１枚とする。

(ｵ) (2)- イの公務員共済に加入しているが被用者とされる者及び(2)- オの支払停止中の者については、追加で封入するものはない。
  （予定数量：３，２４０件）

なお、同一人物が(2)-ア～カの複数の種別に該当する場合には、その種別に応じて「継続申立書」・「継続申立書用チラシ」のセット、「申立書」・「申立書用チラシ」のセット、「別居監護申立書」・「別居監護申立書用チラシ」のセット、「監護相当・生計費の負担についての確認書」・「監護相当・生計費の負担についての確認書用チラシ」のセットを組み合わせて封入すること。

⑷　納品
　　ア　「封入した成果品」を納品するに当たり、管轄区ごとに仕分けた上で、下表のとおり、種別及び郵便料金区分ごとに仕分け（※）、認定番号（「印字対象者データ」の「識別番号」）の若い順に並べて一段で梱包し、管轄区、種別、郵便料金区分、始めと終わりの認定番号、「封入した成果品」の部数、箱番号を、箱の外側の見えやすい場所に明記すること。
　　　　なお、「封入した成果品」を箱詰めする際は、封筒を輪ゴムで束ねないなど、市職員が引き抜き作業を行いやすいよう配慮すること。
　　　※　同一人物が(2)-ア～オの複数の種別に該当する場合などの箱詰めの詳細については、契約締結後、発注者と受注者との間で協議を行う。

	種別
	封入物
	郵便料金区分

	離婚協議中父母等
（(2)-ア）
	「現況届」、「現況届用チラシ」、「返信用封筒」、「継続申立書」、「継続申立書用チラシ」
（５点封入）
	区内特別

	
	
	後納郵便

	公務員共済に加入しているが被用者とされる者
（(2)-イ）
	「現況届」、「現況届用チラシ」、「返信用封筒」
（３点封入）
	区内特別

	
	
	後納郵便

	受給者自身の子でない児童を養育している者
（(2)-ウ）
	「現況届」、「現況届用チラシ」、「返信用封筒」、「申立書」、「申立書用チラシ」
（５点封入）
	区内特別

	
	
	後納郵便

	別居監護対象者
（(2)-エ）
	「現況届」、「現況届用チラシ」、「返信用封筒」、「別居監護申立書」、「別居監護申立書用チラシ」
（５点封入）
	区内特別

	
	
	後納郵便

	支払停止中の者
（(2)-オ）
	「現況届」、「現況届用チラシ」、「返信用封筒」
（３点封入）
	区内特別

	
	
	後納郵便

	学生以外の大学生年代の子を養育している者
（(2)-カ）
	「現況届」、「現況届用チラシ」、「返信用封筒」、「監護相当・生計費の負担についての確認書」、「監護相当・生計費の負担についての確認書用チラシ」
（５点封入）
	区内特別

	
	
	後納郵便


　　　　
イ　「封入した成果品」、「現況届（予備）」、「返信用封筒（予備）」及び「窓付封筒（予備）」を各区福祉課児童福祉係へ納品すること。「現況届（予備）」、「返信用封筒（予備）」及び「窓付封筒（予備）」の納品枚数の内訳は、別紙２「差出人・印刷枚数一覧表」の印刷枚数のとおり。

ウ　「封入した成果品」の一覧リスト（XLSX形式）(※)を作成し、こども青少年支援部に納品すること。
　　　※　一覧リストの詳細については、契約締結後、発注者と受注者との間で協議を行う。

　　エ　納品の際には、検査調書に検査員の署名・押印を受け、署名・押印後の検査調書をこども青少年支援部に提出すること。

２　委託業務実施計画書
　　受注者は、契約締結後、上記１に関する業務について、ただちに発注者に作業工程等に係る委託業務実施計画書を提出し、その承認を受けること。

３　「印字対象者データ」等の引き渡し
　⑴　引き渡し場所
　　　発注者の指定する場所
　⑵　引き渡し予定日
　　　令和７年５月１日（木）
　　　※　ただし、作業の都合等により日程は前後することがある。
　⑶　提出書類
　　　データの引き渡しに当たり、発注者は受注者に対して引渡書を交付し、受注者は発注者に対して受領書を提出すること。
　⑷　注意事項
　　　受注者は、データの保管に当たっては、施錠できる場所に保管し、紛失、盗難、き損等の防止、火気の点検等、その管理に十分注意すること。

４　物品の印刷及び検査
　⑴　物品の印刷
　　　物品の印刷は、各物品に係る印刷仕様書に従って行うこと。
　⑵　物品の検査
　　ア　受注者は、各物品のテスト品を各物品に係る印刷仕様書に従い納品し、発注者の検査を受けること。
　　イ　発注者は、各物品のテスト品の納品があった場合には、遅滞なく検査を行い、その結果を受注者に通知する。
　⑶　注意事項 
　　　受注者は、封入に使用する印刷物等については、封入を行うまでの間、当該業務を行う場所において保管すること。
　　　また、印字済の「現況届」の保管に当たっては、施錠できる場所に保管し、紛失、盗難、き損等の防止、火気の点検等、その管理に十分注意すること。

５　封入
　　受注者は、「封入した成果品」の保管に当たっては、施錠できる場所に保管し、紛失、盗難、き損等の防止、火気の点検等、その管理に十分注意すること。
　　なお、封入に際し、「現況届」等を破損（ジャム分は全て破損分とする。）した場合は、破損した「現況届」等を再度印刷・印字し、封入し直すこと。

６　納品
　⑴　納品場所
　　　各区福祉課児童福祉係
　⑵　納品期限
　　　令和７年５月１５日（木）
　　※　ただし、作業の都合等により日程は前後することがある。
　　※　納品時には、事前に発注者へ連絡すること。
　⑶　注意事項
　　ア　受注者は、作成した物品の残余分については、帳票使用明細書を添付して発注者に引き渡すこととし、封入を行った場所等に放置しないこと。
　　イ　受注者は、発注者より受け渡されたデータを、成果品納品後、速やかに発注者に引き渡すこと。
　　ウ　成果品等の運搬は、アルミ有蓋トラックにこれらの物品のみを積載して行い、紛失事故のないよう十分注意すること。

７　報告事項等
　　広島市委託契約約款第１２条に定める委託業務実施報告書は別添のとおりとし、業務完了後１０日以内に発注者へ提出し、発注者の検査を受けるものとする。

８　費用の負担
　　業務の実施に当たっての必要な経費（納品等に際しての運搬に係る経費を含む。）は、全て受注者の負担とする。

９　その他
　　この仕様書に疑義があるとき、又は定めのない事項については、発注者と受注者との間で協議を行い、定めるものとする。


印　刷　仕　様　書　１
	品名
	児童手当現況届

	規格
	Ａ４

	紙質
	再生上質紙又は上質紙　５５ｋｇ
（広島市役所グリーン購入ガイドラインの「判断基準」を満たす印刷用紙を使用すること。
ただし、広島市役所グリーン購入ガイドラインの「判断基準」を満たす印刷用紙を使用できない場合は、この基準を満たさない印刷用紙を使用することができるものとする。その場合であっても、できる限り環境に配慮した印刷用紙を使用するよう努めること。）

	紙色
	白色

	刷り色
	黒

	印刷方法
	両面印刷（１／１度刷り）

	印刷種別
	オフセット印刷

	数量
	７，６２０枚（テスト品は含まない。）

	校正
	２回程度
受注者は、原稿を基に分かりやすく、記入漏れや書面についての問い合わせが減るようなユニバーサルデザインの提案を行い、事前に発注者へ提出すること。

	その他
	①　印刷時に電算連続用紙を使用し、その後、可能な限りＡ４に近いサイズに裁断することも可とする。ただし、裁断した際に、各欄の位置が上下左右にずれないよう注意すること。
②　用紙の紙質は、すきむらがなく、均等に形成されたものであり、かつ、折れ・しわ・裂け目・切れ目・破れ・ねじれがないこと。
③　校正完了後、テスト品を作成し、こども青少年支援部担当者の了解を得た後、本印刷を行うこと。
④　封入時は、住所・氏名・カスタマーバーコード・認定番号・整理番号が窓付封筒の窓から見えるように折りたたみ、封入すること。








印　刷　仕　様　書　２
	品名
	児童手当現況届（予備）

	規格
	Ａ４

	紙質
	再生上質紙又は上質紙　５５ｋｇ
（広島市役所グリーン購入ガイドラインの「判断基準」を満たす印刷用紙を使用すること。
ただし、広島市役所グリーン購入ガイドラインの「判断基準」を満たす印刷用紙を使用できない場合は、この基準を満たさない印刷用紙を使用することができるものとする。その場合であっても、できる限り環境に配慮した印刷用紙を使用するよう努めること。）

	紙色
	白色

	刷り色
	黒

	印刷方法
	両面印刷（１／１度刷り）

	印刷種別
	オフセット印刷

	数量
	８００枚（テスト品は含まない。区別の内訳は別紙２「差出人・印刷枚数一覧表」のとおり。）

	校正
	２回程度　

	その他
	①　印刷時に電算連続用紙を使用し、その後、可能な限りＡ４に近いサイズに裁断することは不可とする。
②　用紙の紙質は、すきむらがなく、均等に形成されたものであり、かつ、折れ・しわ・裂け目・切れ目・破れ・ねじれがないこと。
③　校正完了後、テスト品を作成し、こども青少年支援部担当者の了解を得た後、本印刷を行うこと。













印　刷　仕　様　書　３
	品名
	現況届用チラシ

	規格
	Ａ４

	紙質
	再生色上質紙又は上質紙　中厚口　
（広島市役所グリーン購入ガイドラインの「判断基準」を満たす印刷用紙を使用すること。
ただし、広島市役所グリーン購入ガイドラインの「判断基準」を満たす印刷用紙を使用できない場合は、この基準を満たさない印刷用紙を使用することができるものとする。その場合であっても、できる限り環境に配慮した印刷用紙を使用するよう努めること。）

	紙色
	白色

	刷り色
	表：黒／赤　　裏：黒／赤

	印刷方法
	両面刷（１／１度刷り）

	印刷種別
	オフセット印刷

	数量
	７，６２０枚（テスト品は含まない。）

	校正
	２回程度　

	その他
	①　用紙の紙質は、すきむらがなく、均等に形成されたものであり、かつ、折れ・しわ・裂け目・切れ目・破れ・ねじれがないこと。
②　校正完了後、テスト品を作成し、こども青少年支援部担当者の了解を得た後、本印刷を行うこと。
③　封入時は、窓付封筒に入るよう折りたたむこと。
















印　刷　仕　様　書　４
	品名
	返信用封筒

	規格
	縦２３５㍉×横１２０㍉

	紙質
	クラフト７０㎏
（できる限り古紙パルプ配合率が高いものを使用すること。）

	刷り色
	黒

	印刷方法
	片面刷（１度刷り）

	印刷種別
	オフセット印刷

	数量
	７，６２０枚（テスト品は含まない。）

	校正
	２回程度

	その他
	①　用紙の紙質は、すきむらがなく、均等に形成されたものであり、かつ、折れ・しわ・裂け目・切れ目・破れ・ねじれがないこと。
②　封筒の表に所在地名等（８区分）を印刷すること。
③　校正完了後、テスト品を作成し、こども青少年支援部担当者の了解を得た後、本印刷を行うこと。
④　封入時は、窓付封筒に入るよう折りたたむこと。





















印　刷　仕　様　書　５
	品名
	返信用封筒（予備）

	規格
	縦２３５㍉×横１２０㍉

	紙質
	クラフト７０㎏
（できる限り古紙パルプ配合率が高いものを使用すること。）

	刷り色
	黒

	印刷方法
	片面刷（１度刷り）

	印刷種別
	オフセット印刷

	数量
	８００枚（テスト品は含まない。区別の内訳は別紙２「差出人・印刷枚数一覧表」のとおり。）

	校正
	２回程度

	その他
	①　用紙の紙質は、すきむらがなく、均等に形成されたものであり、かつ、折れ・しわ・裂け目・切れ目・破れ・ねじれがないこと。
②　封筒の表に所在地名等（８区分）を印刷すること。
③　校正完了後、テスト品を作成し、こども青少年支援部担当者の了解を得た後、本印刷を行うこと。






















印　刷　仕　様　書　６
	品名
	窓付封筒

	規格
	封筒の大きさ：縦１１０㍉×横２２０㍉
窓の大きさ：縦５０㍉×横１００㍉
窓の位置：上端２５㍉　左端２０㍉

	紙質
	セロ窓原紙

	刷り色
	青

	印刷方法
	両面刷（表[外面]１度刷・裏[内面]１度刷）

	印刷種別
	オフセット印刷

	数量
	７，６２０枚（テスト品は含まない。）

	校正
	２回程度

	その他
	①　用紙の紙質は、すきむらがなく、均等に形成されたものであり、かつ、折れ・しわ・裂け目・切れ目・破れ・ねじれがないこと。
②　封筒フラップの糊は、アラビア糊（水糊）を使用すること。
③　封筒の表に所在地名等（８区分）を印刷すること。
④　定形郵便物となっているか事前に確認を行うこと。
⑤　校正完了後、テスト品を作成し、こども青少年支援部担当者の了解を得た後、本印刷を行うこと。
⑥　封入時は、封筒の窓から「児童手当・特例給付現況届」の住所・氏名・カスタマーバーコード・認定番号・整理番号が鮮明に見えること。
















印　刷　仕　様　書　７
	品名
	窓付封筒（予備）

	規格
	封筒の大きさ：縦１１０㍉×横２２０㍉
窓の大きさ：縦５０㍉×横１００㍉
窓の位置：上端２５㍉　左端２０㍉

	紙質等
	セロ窓原紙

	刷り色
	青

	印刷方法
	両面刷（表[外面]１度刷・裏[内面]１度刷）

	印刷種別
	オフセット印刷

	数量
	８００枚（テスト品は含まない。区別の内訳は別紙２「差出人・印刷枚数一覧表」のとおり。）

	校正
	２回程度

	その他
	①　用紙の紙質は、すきむらがなく、均等に形成されたものであり、かつ、折れ・しわ・裂け目・切れ目・破れ・ねじれがないこと。
②　封筒フラップの糊は、アラビア糊（水糊）を使用すること。
③　封筒の表に所在地名等（８区分）を印刷すること。
④　定形郵便物となっているか事前に確認を行うこと。
⑤　校正完了後、テスト品を作成し、こども青少年支援部担当者の了解を得た後、本印刷を行うこと。


















印　刷　仕　様　書　８
	品名
	継続申立書

	規格
	Ａ４

	紙質
	再生上質紙又は上質紙　５５ｋｇ
（広島市役所グリーン購入ガイドラインの「判断基準」を満たす印刷用紙を使用すること。
ただし、広島市役所グリーン購入ガイドラインの「判断基準」を満たす印刷用紙を使用できない場合は、この基準を満たさない印刷用紙を使用することができるものとする。その場合であっても、できる限り環境に配慮した印刷用紙を使用するよう努めること。）

	紙色
	白色

	刷り色
	黒

	印刷方法
	両面印刷（１／１度刷り）

	印刷種別
	オフセット印刷

	数量
	３７０枚（テスト品は含まない。）

	校正
	２回程度

	その他
	①　用紙の紙質は、すきむらがなく、均等に形成されたものであり、かつ、折れ・しわ・裂け目・切れ目・破れ・ねじれがないこと。
②　校正完了後、テスト品を作成し、こども青少年支援部担当者の了解を得た後、本印刷を行うこと。
③　封入時は、窓付封筒に入るよう折りたたむこと。













印　刷　仕　様　書　９
	品名
	継続申立書用チラシ

	規格
	Ａ４

	紙質
	再生上質紙又は上質紙　５５ｋｇ
（広島市役所グリーン購入ガイドラインの「判断基準」を満たす印刷用紙を使用すること。
ただし、広島市役所グリーン購入ガイドラインの「判断基準」を満たす印刷用紙を使用できない場合は、この基準を満たさない印刷用紙を使用することができるものとする。その場合であっても、できる限り環境に配慮した印刷用紙を使用するよう努めること。）

	紙色
	白色

	刷り色
	黒

	印刷方法
	片面印刷（１度刷り）

	印刷種別
	オフセット印刷

	数量
	３７０枚（テスト品は含まない。）

	校正
	２回程度

	その他
	①　用紙の紙質は、すきむらがなく、均等に形成されたものであり、かつ、折れ・しわ・裂け目・切れ目・破れ・ねじれがないこと。
②　校正完了後、テスト品を作成し、こども青少年支援部担当者の了解を得た後、本印刷を行うこと。
③　封入時は、窓付封筒に入るよう折りたたむこと。















印　刷　仕　様　書　１０
	品名
	申立書

	規格
	Ａ４

	紙質
	再生上質紙又は上質紙　５５ｋｇ
（広島市役所グリーン購入ガイドラインの「判断基準」を満たす印刷用紙を使用すること。
ただし、広島市役所グリーン購入ガイドラインの「判断基準」を満たす印刷用紙を使用できない場合は、この基準を満たさない印刷用紙を使用することができるものとする。その場合であっても、できる限り環境に配慮した印刷用紙を使用するよう努めること。）

	紙色
	白色

	刷り色
	黒

	印刷方法
	片面印刷（１度刷り）

	印刷種別
	オフセット印刷

	数量
	２２０枚（テスト品は含まない。）

	校正
	２回程度

	その他
	①　用紙の紙質は、すきむらがなく、均等に形成されたものであり、かつ、折れ・しわ・裂け目・切れ目・破れ・ねじれがないこと。
②　校正完了後、テスト品を作成し、こども青少年支援部担当者の了解を得た後、本印刷を行うこと。
③　封入時は、窓付封筒に入るよう折りたたむこと。















印　刷　仕　様　書　１１
	品名
	申立書用チラシ

	規格
	Ａ４

	紙質
	再生上質紙又は上質紙５５ｋｇ
（広島市役所グリーン購入ガイドラインの「判断基準」を満たす印刷用紙を使用すること。
ただし、広島市役所グリーン購入ガイドラインの「判断基準」を満たす印刷用紙を使用できない場合は、この基準を満たさない印刷用紙を使用することができるものとする。その場合であっても、できる限り環境に配慮した印刷用紙を使用するよう努めること。）

	紙色
	白色

	刷り色
	黒

	印刷方法
	片面印刷（１度刷り）

	印刷種別
	オフセット印刷

	数量
	２２０枚（テスト品は含まない。）

	校正
	２回程度

	その他
	①　用紙の紙質は、すきむらがなく、均等に形成されたものであり、かつ、折れ・しわ・裂け目・切れ目・破れ・ねじれがないこと。
②　校正完了後、テスト品を作成し、こども青少年支援部担当者の了解を得た後、本印刷を行うこと。
③　封入時は、窓付封筒に入るよう折りたたむこと。









印　刷　仕　様　書　１２
	品名
	別居監護申立書

	規格
	Ａ４

	紙質
	再生上質紙又は上質紙　５５ｋｇ
（広島市役所グリーン購入ガイドラインの「判断基準」を満たす印刷用紙を使用すること。
ただし、広島市役所グリーン購入ガイドラインの「判断基準」を満たす印刷用紙を使用できない場合は、この基準を満たさない印刷用紙を使用することができるものとする。その場合であっても、できる限り環境に配慮した印刷用紙を使用するよう努めること。）

	紙色
	白色

	刷り色
	黒

	印刷方法
	片面印刷（１度刷り）

	印刷種別
	オフセット印刷

	数量
	２，７７０枚（テスト品は含まない。）

	校正
	２回程度

	その他
	①　用紙の紙質は、すきむらがなく、均等に形成されたものであり、かつ、折れ・しわ・裂け目・切れ目・破れ・ねじれがないこと。
②　校正完了後、テスト品を作成し、こども青少年支援部担当者の了解を得た後、本印刷を行うこと。
③　封入時は、窓付封筒に入るよう折りたたむこと。














印　刷　仕　様　書　１３
	品名
	別居監護申立書用チラシ

	規格
	Ａ４

	紙質
	再生上質紙又は上質紙　５５ｋｇ
（広島市役所グリーン購入ガイドラインの「判断基準」を満たす印刷用紙を使用すること。
ただし、広島市役所グリーン購入ガイドラインの「判断基準」を満たす印刷用紙を使用できない場合は、この基準を満たさない印刷用紙を使用することができるものとする。その場合であっても、できる限り環境に配慮した印刷用紙を使用するよう努めること。）

	紙色
	白色

	刷り色
	黒

	印刷方法
	片面印刷（１度刷り）

	印刷種別
	オフセット印刷

	数量
	２，７７０枚（テスト品は含まない。）

	校正
	２回程度

	その他
	①　用紙の紙質は、すきむらがなく、均等に形成されたものであり、かつ、折れ・しわ・裂け目・切れ目・破れ・ねじれがないこと。
②　校正完了後、テスト品を作成し、こども青少年支援部担当者の了解を得た後、本印刷を行うこと。
③　封入時は、窓付封筒に入るよう折りたたむこと。















印　刷　仕　様　書　１４
	品名
	監護相当・生計費の負担についての確認書

	規格
	Ａ４

	紙質
	再生上質紙又は上質紙　５５ｋｇ
（広島市役所グリーン購入ガイドラインの「判断基準」を満たす印刷用紙を使用すること。
ただし、広島市役所グリーン購入ガイドラインの「判断基準」を満たす印刷用紙を使用できない場合は、この基準を満たさない印刷用紙を使用することができるものとする。その場合であっても、できる限り環境に配慮した印刷用紙を使用するよう努めること。）

	紙色
	白色

	刷り色
	黒

	印刷方法
	両面印刷（１／１度刷り）

	印刷種別
	オフセット印刷

	数量
	１，０２０枚（テスト品は含まない。）

	校正
	２回程度

	その他
	①　用紙の紙質は、すきむらがなく、均等に形成されたものであり、かつ、折れ・しわ・裂け目・切れ目・破れ・ねじれがないこと。
②　校正完了後、テスト品を作成し、こども青少年支援部担当者の了解を得た後、本印刷を行うこと。
③　封入時は、窓付封筒に入るよう折りたたむこと。














印　刷　仕　様　書　１５
	品名
	監護相当・生計費の負担についての確認書用チラシ

	規格
	Ａ４

	紙質
	再生上質紙又は上質紙　５５ｋｇ
（広島市役所グリーン購入ガイドラインの「判断基準」を満たす印刷用紙を使用すること。
ただし、広島市役所グリーン購入ガイドラインの「判断基準」を満たす印刷用紙を使用できない場合は、この基準を満たさない印刷用紙を使用することができるものとする。その場合であっても、できる限り環境に配慮した印刷用紙を使用するよう努めること。）

	紙色
	白色

	刷り色
	黒

	印刷方法
	片面印刷（１度刷り）

	印刷種別
	オフセット印刷

	数量
	１，０２０枚（テスト品は含まない。）

	校正
	２回程度

	その他
	①　用紙の紙質は、すきむらがなく、均等に形成されたものであり、かつ、折れ・しわ・裂け目・切れ目・破れ・ねじれがないこと。
②　校正完了後、テスト品を作成し、こども青少年支援部担当者の了解を得た後、本印刷を行うこと。
③　封入時は、窓付封筒に入るよう折りたたむこと。

















令和　　年　　月　　日

あて先
　広島市長

所在地
名　称　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者　　　　　　　　　　　　　　　印

委託業務実施報告書

　下記のとおり、完了しましたので報告します。

記

１　業 務 名　　令和７年度児童手当現況届等の印刷・印字・封入業務（単価契約）

２　委託期間　　　　令和　　年　　月　　日～　　令和　　年　　月　　日

３　納 入 日　　　　令和　　年　　月　　日

４　実績数量　　別紙のとおり

５　金　　額　　　　　　　　　　　　　　　　円


（別紙）

実績数量一覧表
	区　　　　　分
	単位
	実　　績

	印





刷
	児童手当現況届
	枚
	

	
	児童手当現況届（予備）
	枚
	

	
	現況届用チラシ
	枚
	

	
	返信用封筒
	枚
	

	
	返信用封筒（予備）
	枚
	

	
	窓付封筒
	枚
	

	
	窓付封筒（予備）
	枚
	

	
	継続申立書
	枚
	

	
	継続申立書用チラシ
	枚
	

	
	申立書
	枚
	

	
	申立書用チラシ
	枚
	

	
	別居監護申立書
	枚
	

	
	別居監護申立書用チラシ
	枚
	

	
	監護相当・生計費の負担についての確認書
	枚
	

	
	監護相当・生計費の負担についての確認書用チラシ
	枚
	

	印字処理
	件
	

	封入
	件
	

	箱詰め・配送
	式
	

	プログラム開発費
	式
	


契約金額（単価）は消費税及び地方消費税相当額を含む。
