
令和７年度版「国保のしおり」作成業務に係る仕様書 

 

件 名 令和７年度版「国保のしおり」 

品 名 令和７年度版「国保のしおり」 

規 格 縦 178mm×横 102mm（完成形寸法） 全 56 ページ（表紙、裏表紙、目次含む） 

紙 質 

Ａ３コート紙 55kg 

※ コート紙は、「広島市役所グリーン購入ガイドライン」の判断基準に適合する

印刷用紙を使用すること。ただし、広島市役所グリーン購入ガイドラインの「判

断基準」を満たす印刷用紙を使用できない場合は、この基準を満たさない印刷

用紙を使用することができるものとする。 

その場合であっても、できる限り環境に配慮した印刷用紙を使用するよう努

めること。 

紙 色 白 

刷 り 色 ４色カラー印刷 

印刷方法 両面カラー 

印刷種別 オフセット 

納 品 物 国保のしおり 冊子（紙）及び全ページが含まれたＰＤＦ形式の電子データ 

数 量 １６３，６００冊 

校 正 ３回（文字校正２回、色校正１回） 健康福祉局保健部保険年金課保険係 

納入場所 

⑴ 封入封緘業者（１か所） 

⑵ 各区役所市民部保険年金課及び出張所（１９か所） 

⑶ 健康福祉局保健部保険年金課 

納入場所ごとの納入部数内訳は別紙１のとおり。 

納入期限 
令和７年５月２３日（金）までに １３６，０００冊（内訳は別紙１のとおり。）

令和７年５月２７日（火）までに  ２７，６００冊（内訳は別紙１のとおり。） 

梱包方法 １箱６００冊で梱包 

そ の 他 

① 落札業者は国保のしおりの校正及び納入等について、契約締結後速やかに健

康福祉局保健部保険年金課の担当者と打合せをすること。 

② 製本は針金による中綴じ２箇所とし、ホッチキス針に異常がないかどうかを

検査したうえで、異常分は除外して納品すること。 

③ 国保のしおりは、エアー式封入封緘機により封入することから、しおりの曲

がりやホッチキス針の異常なはみ出しがないよう、特に注意すること。 

④ 荷崩れにより、国保のしおりが変形しないよう注意すること。 

⑤ 納品の際、箱の側面に「品名、入数量、納入業者名、納入年月」を記載した

ラベルを貼付すること。 

なお、梱包の具体的な仕様については、別紙２のとおり。 

⑥ 国保のしおりの印刷原稿については、別添のとおり。原稿は紙で提供する。

ただし、契約時には原稿の一部に未決定の数値等があることから、校正段階で

文字の追加等がある。 

⑦ 表紙、目次、裏表紙を除いてページ番号をつけること。 

⑧ 国保のしおり表紙で使用するイラストは、原図あり。 

⑨ 校正等のやり取りは書面又はデータで行うこととする。 



⑩ 落札業者は、発注者が提供する原稿データを基に、ユニバーサルデザインの

観点を取り入れ、「見やすさ」「分かりやすさ」に注意して版制作を行い、文字・

数字については、ユニバーサルデザインフォントを使用すること。 

⑪ 落札業者は、発注者に対し、本件業務の納品物に関するすべての著作権（著

作権法（昭和 45 年法律第 48 号）第 27 条及び第 28 条に定める権利を含む。）を

譲渡するものとする。 

⑫ 「広島市役所グリーン購入ガイドライン」は、広島市ホームページに掲載し

ている。 

（トップページ→事業者向け情報→ごみ・環境（事業者）→グリーン購入→

広島市役所でのグリーン購入の推進） 

 

  



（別紙１） 

１ 納入場所、納入期限、納入数量の内訳及び受領書 

№ 納入先業者名 納入期限 納入数量 受領印 

1 

東区光町一丁目１０番１９号 

小林クリエイト株式会社 中部・西日

本営業 本部 広島営業部 

納入先：愛知県刈谷市 

（詳細は後日打ち合わせ） 

電話番号(082)258-5988  

令和7年5月23日（金） 
136,000冊 

（227箱） 
 

 

注 №1 の封入封緘業者へ納品する際は、あらかじめ業者に連絡のうえ、納入方法、納入時間を

協議したうえで納品すること。また、納品の際には、上記受領印欄に封入封緘業者の担当者の

受領印を徴し、健康福祉局保険年金課へ提出すること。 

 

№ 納入先業者名 納入期限 納入数量 

2 

中区国泰寺町一丁目４番２１号 

中区役所市民部保険年金課 

電話番号(082)504-2555 

令和7年5月27日（火） 
1,200冊 

（2箱） 

3 

東区東蟹屋町９番３８号 

東区役所市民部保険年金課 

電話番号(082)568-7711 

令和7年5月27日（火） 
2,400冊 

（4箱） 

4 

東区温品五丁目１番１８号 

東区役所温品出張所 

電話番号(082)289-2000 

令和7年5月27日（火） 
600冊 

（1箱） 

5 

南区皆実町一丁目５番４４号 

南区役所市民部保険年金課 

電話番号(082)250-8941 

令和7年5月27日（火） 
2,700冊 

（5箱） 

6 

西区福島町二丁目２番１号 

西区役所市民部保険年金課 

電話番号(082)532-0933 

令和7年5月27日（火） 
3,600冊 

（6箱） 

7 

安佐南区古市一丁目３３番１４号 

安佐南区役所市民部保険年金課 

電話番号(082)831-4929 

令和7年5月27日（火） 
3,900冊 

（7箱） 

8 

安佐南区緑井六丁目２９番２８号 

安佐南区役所佐東出張所 

電話番号(082)877-1311 

令和7年5月27日（火） 
600冊 

（1箱） 



9 

安佐南区祇園二丁目４８番７号 

安佐南区役所祇園出張所 

電話番号(082)874-3311 

令和7年5月27日（火） 
600冊 

（1箱） 

10 

安佐南区伴東四丁目１８番６号 

安佐南区役所沼田出張所 

電話番号(082)848-1111 

令和7年5月27日（火） 
600冊 

（1箱） 

11 

安佐北区可部四丁目１３番１３号 

安佐北区役所市民部保険年金課 

電話番号(082)819-3909 

令和7年5月27日（火） 
3,000冊 

（5箱） 

12 

安佐北区白木町大字秋山 2391番地４ 

安佐北区役所白木出張所 

電話番号(082)828-1211 

令和7年5月27日（火） 
200冊 

（1箱） 

13 

安佐北区深川五丁目１３番７号 

安佐北区役所高陽出張所 

電話番号(082)842-1121 

令和7年5月27日（火） 
1,200冊 

（2箱） 

14 

安佐北区安佐町大字飯室 3052番地 1 

安佐北区役所安佐出張所 

電話番号(082)835-1111 

令和7年5月27日（火） 
400冊 

（1箱） 

15 

安芸区船越南三丁目４番３６号 

安芸区役所市民部保険年金課 

電話番号(082)821-4910 

令和7年5月27日（火） 
1,800冊 

（3箱） 

16 

安芸区中野三丁目２０番９号 

安芸区役所中野出張所 

電話番号(082)893-2121 

令和7年5月27日（火） 
400冊 

（1箱） 

17 

安芸区阿戸町６２５７番地２ 

安芸区役所阿戸出張所 

電話番号(082)856-0211 

令和7年5月27日（火） 
200冊 

（1箱） 

18 

安芸区矢野東五丁目７番１８号 

安芸区役所矢野出張所 

電話番号(082)888-1112 

令和7年5月27日（火） 
400冊 

（1箱） 

19 

広島市佐伯区海老園二丁目５番 28号 

佐伯区役所市民部保険年金課 

電話番号(082)943-9712 

令和7年5月27日（火） 
3,000冊 

（5箱） 

20 

広島市佐伯区湯来町大字和田 166番地 

佐伯区役所湯来出張所 

電話番号(0829)83-0111 

令和7年5月27日（火） 
200冊 

（1箱） 



21 

広島市中区国泰寺町一丁目 6番 34号 

広島市役所健康福祉局保険年金課 

電話番号(082)504-2157 

令和7年5月27日（火） 
600冊 

（1箱） 

合     計 

（№ 1 から №21 まで） 
163,600冊 

 
 



２　梱包の具体的な仕様

　（１）　最小梱包単位　７５冊
　　　　①　７５冊を横向きに並べる。
　　　　②　紐や輪ゴムで結束しないこと。
　　　　③　エアー式封入封緘機により他の帳票とともに封入封緘することから、製品が曲がったりしな
　　　　　いよう注意すること。

　（２）　ダンボール箱の仕様
　　　　①　ダンボール箱は、５箱を積み重ねても中の製品に負荷がかからない強度を保つこと。
　　　　②　７５冊ずつのセットは、積み重ねず、縦２列横４列の８セットを並列で梱包すること。
　　　　③　箱の側面に「品名・入数量・納入業者名・納入年月」を記載したラベルを貼付すること。
    　　④　ダンボール箱の見本については、健康福祉局保険年金課で閲覧できる。

上部から見た図

７５冊を１セット 　　１３ｃｍ　

５２ｃｍ

縦２列

横２列

計８セット

  ５ｃｍ 　　２２．５ｃｍ 　　１箱　７５冊×８セット＝６００冊入り

　　　５０ｃｍ

　　　断面図

１３ｃｍ

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（別紙２）

厚さ５ｃｍ程度
の仕切り

ダンボール紙の仕切り

国保のしおり国保のしおり
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