
仕 様 書 

 

１ 品名 

  家庭ごみの正しい出し方（全区版）・（似島版） 

 

２ 規格等 

規 格 Ｂ３版 

紙 質 

コート紙、９０㎏相当 

※ 「広島市役所グリーン購入ガイドライン」に定める印刷用紙の「判断

基準」を満たすこと。ただし、当該「判断基準」を満たす印刷用紙を使

用できない場合は、この基準を満たさない印刷用紙を使用することがで

きるものとする。その場合であっても、できる限り環境に配慮した印刷

用紙を使用するよう努めること。 

印刷の 

方法等 

（全区版） 

「３ 原版データ等について ⑴ 」に基づき作成した原版データを用い

て表面及び裏面を印刷物の種類（別紙１参照）ごと（※）に作成すること。 

表面 ４色オフセット印刷（別紙３参照） 

裏面 ４色オフセット印刷（別紙４参照） 

※ 表面及び裏面の左上には別紙１の種類、最下部には種類ごとの納品場

所である環境事業所名及び連絡先をそれぞれ記載し、裏面の収集日程表

は種類ごとに作成すること。 

印刷の 

方法等 

（似島版） 

「３ 原版データ等について ⑴ 」に基づき作成した原版データを用い

て作成すること。 

 表面 ４色オフセット印刷（別紙５参照） 

製 本 

バラ 

※ ５０枚ごとに目印となる合紙（Ｂ３サイズ）を入れ、２００枚ごとに

包装紙で梱包すること。 

※ 梱包したものに品名と数量の分かるラベルを添付すること（別紙２参

照）。 

印刷物の 

種類、数量、

納品場所 

別紙１のとおり。 

 

３ 原版データ等について 

⑴ 全区版・似島版 

本市が契約締結後に提供する令和８年度版「家庭ごみの正しい出し方（全区版・似

島版）」（全区版：別紙３及び別紙４、似島版：別紙５）の原版データ（イラストレー

タ形式）を基に、令和９年度版「家庭ごみの正しい出し方（全区版・似島版）」の原版

データ（イラストレータ形式）を印刷物の種類（別紙１参照）ごとに作成すること。 

なお、「令和８年度版からの変更箇所」及び「令和９年度の地区ごとの収集日程（全

区版のみ）」については、契約後ただちにデータで提供するので、１０日を目途に校正

原稿を提出すること。 

また、作成した原版データをＰＤＦ形式に変換したものもデータで作成すること。

なお、全区版について、表面・裏面をそれぞれＡ４縦１枚で印刷できるものとし、 



種類ごとの表面・裏面を１ファイルとすること。似島版については、Ａ４縦１枚で印

刷できるものとすること。 

作成する原版データの種類については、別紙１を参照のこと。 

 

 ⑵ ホームページ掲載用データ（全区版のみ） 

  ア 家庭ごみの正しい出し方ＰＤＦデータ 

⑴で作成した原版データを基にホームページ掲載用データ（ＰＤＦ形式）を作成

すること。 

表面はＡ４縦１枚（別紙６参照）、裏面はＡ４横２枚（別紙７参照）で印刷できる

ものとし、表面は１枚で１ファイル、裏面は２枚で１ファイルとすること。 

 

  イ 家庭ごみの正しい出し方掲載イラストＪＰＥＧデータ 

    家庭ごみの正しい出し方の「出せる物の例」に掲載したイラストを区分ごと（区

分例：生ごみ、卵の殻、貝殻など）にＪＰＥＧ形式に変換したデータ（１ファイル

あたり５０ＫＢ以内）を作成すること。 

 

４ 校正 

 ⑴ 校正場所 

   環境局業務第一課 

 ⑵ 校正方法 

文字校正２回程度、色校正１回程度を予定する。令和８年１２月１５日（火）を目

途に校了させること。 

 

５ 納品期限等 

 ⑴ 印刷物  

令和９年１月１５日（金）までに、別紙１の種類ごとに各納品場所へ納品すること。 

ただし、環境局業務第一課への納品分については、１～１８の納品を完了した後に、

全ての種類をまとめて納品すること。 

また、１～１８の納品については、納品日の２日前（土・日・祝日等を除く）まで

に、納品先及び納品時間帯（午前・午後）を環境局業務第一課へ連絡すること。 

⑵ 原版データ及びホームページ掲載用データ 

令和９年１月１５日（金）までに、ＣＤ又はＵＳＢメモリ等の記録媒体に保存したも

の２点（予備を含む）を、環境局業務第一課に納品すること。 

 

６ 特記事項 

⑴ リサイクル対応型印刷物製作ガイドラインに基づく識別表示を行うこと。 

⑵ 作成した原版データ及びホームページ掲載用データの著作権は本市に帰属する。 

⑶ 作成した原版データは、次年度版「家庭ごみの正しい出し方」を作成する業者に提

供する。 

⑷ ホームページ掲載用データは、本市ホームページ及び本市が別に作成する印刷物等

に掲載することがある。 

 

７ その他 

⑴ 契約締結後、速やかに環境局業務第一課と事前打合せをすること。 



⑵ この仕様書に定めのない事項については、必要に応じて双方協議のうえ、これを決

定する。 



別紙１

種　　類 数量（枚） 納　品　場　所 連　絡　先

1 中　　１ 42,000

2 中　　２ 40,000

3 東　　１ 35,000

4 東　　２ 24,000

5
温品・上温品・
馬木・福田

16,000

6 南　　１ 42,000

7 南　　２ 33,000

8 西　　１ 55,000

9 西　　２ 60,000

10 安佐南　１ 60,000

11 安佐南　２ 54,000

12 可部・安佐 34,200

13 高陽・白木 34,400

14 安芸　１ 22,000

15 安芸　２ 17,000

16 佐伯　１ 31,000

17 佐伯　２ 33,000

18 佐伯　３ 5,000

1,350
　環境局業務第一課
　(中区国泰寺町一丁目6-34)

　電話　082-504-2220

計 638,950

19 似島 300
　環境局業務第一課
　（中区国泰寺町一丁目6-34）

　電話　082-504-2220

（似島版）

作成する日程表の種類、数量及び納品場所

　西環境事業所
　(西区商工センター七丁目7-1)

　安佐南環境事業所
　(安佐南区伴北四丁目4013-1)

　安佐北環境事業所
　(安佐北区可部町大字中島1471-8)

　電話　082-241-0779
　FAX　082-241-1407
　メール　ka-na-kan@city.hiroshima.lg.jp

　中環境事業所
　(中区南吉島一丁目5-1)

　南環境事業所
　(中区南吉島一丁目5-1)

（全区版）

※　環境局業務第一課への納品分（1,350枚）は、種類ごとに1～9が100枚、10～18は50枚とする。

　電話　082-286-9790
　FAX　082-286-9791
　メール　ka-mi-kan@city.hiroshima.lg.jp

※

　電話　082-848-3320
　FAX　082-848-4411
　メール　ka-am-kan@city.hiroshima.lg.jp

　電話　082-277-6404
　FAX　082-277-6406
　メール　ka-ni-kan@city.hiroshima.lg.jp

　安芸環境事業所
　(安芸区矢野新町二丁目3-18)

　佐伯環境事業所
　(佐伯区海老園一丁目4-48)

　電話　082-922-9211
　FAX　082-922-9221
　メール　ka-sa-kan@city.hiroshima.lg.jp

　電話　082-884-0322
　FAX　082-884-0324
　メール　ka-ak-kan@city.hiroshima.lg.jp

　電話　082-814-7884
　FAX　082-814-7894
　メール　ka-as-kan@city.hiroshima.lg.jp



梱包時に添付するラベル 別紙２

令和9年度版「家庭ごみの正しい出し方（家庭ごみ収集日程表）」

〇〇環境事業所

数量 〇〇〇枚

通し番号 〇〇／〇〇

品目

別紙１に記載のある、中１、中２等の種類を表記する。

その際、納品場所に対応する種類になっていること、梱包されたも

のと合っているかを確認する。

また、５０枚ごとの合紙が入っていること、２００枚ごとに梱包さ

れていることを納品前に確認する。














