
納品 集荷・配送
Ａ～Ｇ       

納品 集荷・配送
Ｈ～Ｒ       

内容点検
枚数確認 納品

  Ｓ     

     
納品

Ｕ（補記分）     

納品
ウ     

納品
ヘ     

 納品
Ｔ     

内容点検
納品 集荷・配送

ア       

内容点検 内容点検
納品 集荷・配送

イ       

内容点検
枚数確認  納品
  エ（補記分）     

内容点検
納品 集荷・配送

ナ～ヒ       

内容点検 内容点検
納品 集荷・配送

フ       

 納品
ホ（補記分）     

※　封入帳票は「①チラシ（既存用）②チラシ（新規用）③種類別明細書（増加資産・全資産用）④種類別明細書（減少資産用）⑤償却資産（固定資産税）申告の手引き」
＊　償却資産種類別明細書の枚数が多く、封入できない場合は、封入せずに納品してください。 別

紙
３

償却資産種類別明細書組合せ ○

償却資産申告書等の封入・封かん等作業手順

帳票封入①③④⑤ （料金後納定型外封筒） 枚数確認

封入封かん ◇ ▽区内特別 引抜き処理

帳票封入①③④⑤ （料金後納定型外封筒） 枚数確認

償却資産種類別明細書組合せ ○ 封入封かん ◇ 引抜き処理 ▽

償却資産申告書
（償却資産種類
別明細書有）

償却資産申告書、
償却資産種類別
明細書の印字

（料金後納定型外封筒） 枚数確認

◇ 償却資産種類別明細書組合せ 封入（＊） ◇ ▽

料金後納

帳票封入①③④⑤ （料金後納定型外封筒） 枚数確認

料金後納

償却資産種類別明細書組合せ

償却資産種類別明細書組合せ 封入 ◇ ▽

料金後納

料金後納

○

料金後納

（料金後納定型外封筒） 枚数確認

封入 ◇ ▽

▽

帳票封入①③④⑤ （料金後納定型外封筒） 枚数確認

（料金後納定型外封筒） 枚数確認

償却資産種類別明細書組合せ 封入 ◇

区内特別 ○ 封入封かん

内容点検

◇ 引抜き処理

料金後納
償却資産申告書
（償却資産種類
別明細書無）

償却資産申告書
の印字

◇ 封入 ◇

帳票封入①③④⑤

○

■

■

内容点検

内容点検

内容点検

内容点検

内容点検 内容点検

内容点検 内容点検

内容点検

枚数確認

◇

枚数確認

◇

■

■

内容点検
枚数確認

内容点検
枚数確認

引抜き処理

引抜き処理

枚数確認

◇

枚数確認

◇ ▽◇

◇ ▽

枚数確認

料金後納 封入 ◇ ▽

帳票封入②③⑤ （料金後納定型外封筒） 枚数確認 枚数確認

区内特別

料金後納

▽

○ 封入封かん

封入封かん○

帳票封入①③④⑤ （料金後納定型外封筒）

◇ ▽ ■

帳票封入②③⑤ （料金後納定型外封筒） 枚数確認 枚数確認

◇ ▽ ■

内容点検
枚数確認

料金後納 封入 ◇ ▽

料金後納 ○ 封入封かん ◇ 引抜き処理

帳票封入②③⑤

○


