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仕様書 

 

１ 委託業務名 
インクルーシブ遊具等の設置に係るニーズ調査その他業務 

２ 委託期間 
 契約締結の日から令和９年３月３１日まで 

３ 業務目的 
本市では、これまで、既存施設の障壁を取り除くバリアフリー化や、設計段階から障害の有無、

年齢、性別等にかかわらず誰でも利用しやすいように配慮するユニバーサルデザインの導入を図

ってきたが、依然として公園の利用をためらっている障害者等もいることから、このような方々

にとっても利用しやすく、誰もが心豊かに過ごすことができる公園づくりを進めるため、令和８

年３月に「インクルーシブな公園の整備方針」（以下「本整備方針」という。）を策定した。 
現在、広島広域公園や海老山公園においてインクルーシブな公園の整備に向けて取り組むなど、

全市的に取組を推進していることから、本業務において、「どのような遊具が求められているか」

等について、実際の遊具を用いて市民ニーズを調査するとともに、本整備方針のソフト対策とし

て位置づけた市民の理解や意識醸成の取組の一環として遊具体験会を実施するものである。 
本業務は、ニーズ調査及び遊具体験会の運営等を行うものである。 

４ 開催概要 
別紙１のとおり 

５ 業務委託内容 
次の業務を一括して委託する。 

⑴ 開催準備 
ア チラシのデザイン、印刷 

(ア) 印刷規格 
チラシ ：Ａ４縦（幅 210 ㎜×高さ 297 ㎜）、両面カラー、４ｃ/４ｃコート 90 ㎏ 

(イ)  デザイン等 
発注者が提供する文字原稿及び画像データをもとに受注者が全体のデザインを行う。チ

ラシは、申込欄及び遊具体験会の日時等を記載するほか、「インクルーシブ」の意義等を伝

える内容も記載すること。 
また、デザインのデータ（イラストレーター等で作成した元データ及びＰＤＦ形式に変

換したデータ）を収納した原稿ディスク（ＣＤ－ＲОＭ等）を発注者に提出すること。 
(ウ) 印刷部数 

チラシ ：１０，０００枚 
(エ) 校正回数 

３回以上（文字等２回、色１回以上） 
(オ) 納期 

令和８年１０月２日（金）まで 
(カ) 納入先 

広島市都市整備局緑化推進部公園整備課 
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イ 実施計画書等の作成 

  発注者の指定する日までに運営マニュアル、当日のタイムテーブル等を作成の上、指定す

る場所へ電子データを納入する。 
  なお、運営マニュアルは、少なくとも準備物リスト、レイアウト（遊具設置レイアウト、

受付等）及び役割分担について記載したものとする。 

ウ インクルーシブ遊具等の手配 

  遊具体験会で使用する遊具の運搬・設置・撤去を行う。遊具については、別紙２のとおり

見込んでいる。 
エ 参加申込受付等 

  参加者は申込フォーム、FAX 及び E メールによる事前申込とし、申込みの受付や問い合わ

せ対応、参加者名簿の作成を行い、随時、発注者へ申込状況を報告すること。 

⑵ 会場の設置・運営 
会場の設置・運営に当たり、事前準備及び当日の進行管理、撤収作業を行う。 
進行管理、実施体制、運営スタッフの構成の設定等を行い、進行管理、業務実施等に必要と

なる十分な人員を確保すること。なお、最低でも遊具２基につき、１名以上の係員を配置する

こと。また、会場に受付を設置し、係員を２名以上配置すること。受付に配置された係員は、

参加者の受付やアンケート用紙の配布等を行うとともに、アンケート回収箱を用意し（表面に

「アンケート回収箱」と明記すること。）、体験会が終了した退出者からアンケート調査票の回

収を行うこと。アンケート用紙は別途、発注者から提供する。（Ａ４用紙１枚程度） 

  ア 機材 

    発注者と協議の上、最低限、次の機材を設置すること。 

(ア) 本部テント（ウェイト含む）２ｋ×３ｋ、四方幕 １式 
受付及び救護のために本部テントを設置する。 

(イ)  長机 １，８００ｍｍ×５００ｍｍ       ４台 
(ウ) 椅子                     ８脚 
(エ) 簡易ベッド（敷布団等含む）          １台 

   (オ) 立て看板（ウェイト含む）           １式 
     遠目から、実施内容が分かるものを設置すること。 

 ⑶ 安全管理 

   実施にあたっては、参加者および関係者の安全を最優先とし、事前に想定されるリスクの洗

い出しを行ったうえで適切な対策を講じるものとする。転倒や衝突、熱中症、設備不具合等の

リスクについては、開催前に十分な安全確認を実施するとともに、必要に応じて注意喚起表示

や立入制限措置を行う。 
また、イベント開始前には参加者に対し安全に関する注意事項の説明を実施すること。運営

スタッフについては、安全管理体制を明確にし、巡回・監視を行うことで事故の未然防止に努

めるものとする。 
救護体制として応急処置が可能な人員を１名以上配置し、必要に応じて救急搬送ができる体

制を整備すること。なお、緊急時には迅速に対応できるよう、最寄り医療機関や消防機関との

連絡手段を確保し、緊急連絡網を整備するものとする。 
天候や気温等の環境条件についても十分に配慮し、安全な運営が困難と判断される場合には、

発注者と受注者の協議により内容の変更または中止を行うものとする。 
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⑷ 補償内容 
  万が一の事故に備え、参加者および運営スタッフを対象とした保険に加入するものとする。 

これにより、イベント中および必要に応じて集合・解散に伴う移動中に発生した事故につい

て、一定の範囲で補償を受けられる体制を整備する。 

補償内容は、参加者のケガに対する傷害補償（通院、入院、後遺障害、死亡等）および第三

者・施設等に損害を与えた場合の賠償責任補償を含むものとし、事故が発生した場合には、速

やかに負傷者の救護を行うとともに、所定の手続きを経て保険会社へ報告を行う。併せて事故

状況の記録を作成し、再発防止のための検証を実施するものとする。 

なお、本保険はすべての損害を完全に補償するものではないため、参加者は自己責任の原則

を理解した上でイベントに参加するものとし、主催者はその旨を事前に明示する。 

⑸ 利用者数調査 
当日の参加者数を目視により調査し、調査結果は電子ファイル（Excel 形式）にとりまとめる。 

⑹ 開催後の事務処理 
ア アンケート結果の整理 

アンケート調査の原本を調査日ごとにとりまとめ、ファイルに綴じて提出するとともに、

調査結果は電子ファイル（Excel 形式）にとりまとめる。 

 ⑺ 発注者との打ち合わせ 
本業務においては、業務着手時、遊具体験会開催前、報告書の作成時等、必要に応じて、発

注者と綿密に打ち合わせを行う。 
なお、打ち合わせ後３日以内（土・日曜、祝日を除く。）に協議録を提出する。 

６ 納入品 
⑴ 事業実施報告書 Ａ４判カラー両面印刷 ２部 
⑵ 電子媒体（事業実施報告書・写真データ入りＣＤ－ＲОＭ等）２部 

７ 納入先 
広島市中区国泰寺町一丁目６番３４号 
広島市都市整備局緑化推進部公園整備課 

８ 著作権の帰属 
⑴ 本業務の全ての成果物（ただし、教材を除く。）に係る著作権、所有権その他の権利は広島市

に帰属し、受注者は、広島市が必要に応じて成果物の変更、切除その他の改変を行うことを了

承するとともに、著作者人格権を行使しないものとする。 
⑵ また、広島市は、本業務の趣旨に照らして適正と判断される場合は、第三者に本業務の成果

物の使用（加工を含む。）を許諾できるものとする。 
⑶ 本業務の作成に必要な許諾取得は受注者で行うものとする。 

９ その他 
⑴ 会場については、発注者が指定した会場とする。 
⑵ 本業務の実施に当たり、すみやかに実施計画を作成し、発注者に提出すること。 
⑶ 本業務の実施に当たり、知り得た事項、業務内容及び成果等、関係する情報すべてについて

秘密を厳守し、発注者の了解がなければ一切の他言・公言及び貸与をしてはならない。なお、

本契約の終了後も同様とする。 
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⑷ 本業務に基づく権利又は義務を第三者に譲渡し、又は、業務の全部若しくは一部を第三者に

行わせてはならない。ただし、あらかじめ本市の承諾を得た場合はこの限りではない。 
⑸ 成果品の権利は、全て発注者に帰属するものとし、発注者の承認を得ずして公表、貸与、使

用等をしてはならない。 
⑹ 発注者は、業務実施過程において本仕様書記載の内容に変更の必要が生じた場合、受注者に

仕様変更の協議を申し出る場合がある。 
⑺ 本仕様書の内容に疑義が生じた場合又は仕様書に定めがない事項については、その都度、発

注者と協議するものとする。また、受注者は、業務実施過程で疑義が生じた場合は、速やかに

発注者に報告、協議を行い、その指示を受けること。 
⑻ 契約変更の必要が生じた場合は、発注者と受注者が協議の上決定すること。なお、協議によ

り決定しない場合は、発注者の指示に従うこと。 
⑼ 受注者が本仕様書に違反して回復の見込みがないとき、又は業務を完了する見込みがないと

きは、発注者は契約を解除して損害賠償させる場合がある。 
⑽ 個人情報の保護に関する法律を遵守の上、個人情報の取り扱いについては最新の注意を払う

こと。本業務に従事する者については、守秘義務の遵守を徹底させること。 
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遊具体験会開催概要 
 
 
  開 催 日 時  令和８年１０月３０日（金）～１１月１日(日) ３日間 

       午前１０時～午後４時 

  会 場  中央公園広場エリア 芝生ひろば C面（中区基町１５番） 

  実 施 主 体  広島市 

  内 容  インクルーシブ遊具等（８基程度）の遊具体験会 

  定 員  事前申し込み制（およその人数を把握するため） ※当日参加も可能 

  参 加 費  無料 

  そ の 他  開催期間中、各日1時間程度の障害のあるこどもとその家族の優先時間を   

設けることを検討する。 

 

別紙１ 



 

遊具 

 

①複合遊具 

品番：PG-22001852-1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②一般遊具 

品番：PG33-INC016 

 

 

 

 

 

 

 

 

③回転動系遊具 

品番：PG33-GE004 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④回転動系遊具 

品番：CP-86101LI 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤移動式遊具 

品番：CP-02501D 

 

 

 

 

 

 

⑥跳躍系遊具 

品番：J22G001 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦振動系遊具 

品番：J22H011 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧登はん運動系・滑降系遊具 

品番：J22H001 

 

 

別紙２ 
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施行箇所  

 




